　様式４　
令和６年度～令和８年度元離宮二条城出改札案内等業務委託スタッフ配置人数確認書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名　　　　　　　　　　　　　　
①外国語会話能力のある現場スタッフ配置人数　　　　　　　人／日（英語）　　　　人／日（その他外国語）

※毎日配置以外の場合は以下の欄に自由記載すること。


②仕様書以上の追加配置人数×追加配置時間×配置日数　合計　　　　　　　　　　　　　人・時・日
※「提案内容」部分には、仕様書で定めた最低配置人数以上に追加する場合の具体的な人数・配置時間及び日数を記載すること。（仕様書で定めた最低人数どおりの場合は「仕様書どおり」の□にチェックすること）　　　

	1 二条城の入城料及び観覧料等の徴収及び収納業務に関すること。
2 入城料等に関する旅行業者発行のクーポン券取扱業務に関すること。

	
	業務日
	休城日(※1)を除く毎日

	
	業務時間
	①8時45分～16時30分
②8時45分～16時

	
	配置人数
	①１人以上
②４人以上
　　　　　

　　　　　

３人以上（上記期間以外）

	
	提案内容


	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）

	⑶「二条城障壁画 展示収蔵館」における改札及び案内監視業務に関すること。

	
	業務日
	展示収蔵館開館日　２４０日

	
	業務時間
	9時～16時45分

	
	配置人数
	２名以上

	
	提案内容


	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）

	⑷ガイドブック等に関すること。

	
	業務日
	(1) (3) (6)の各配置場所の業務日にならう。

	
	業務時間
	(1) (3) (6)の各配置場所の業務時間にならう。

	
	配置人数
	(1) (3) (6)の各配置場所の業務体制の中で実施する。

	⑸二条城改札案内業務に関すること。

	
	業務日
	休城日(※1)を除く毎日

	
	業務時間
	8時45分～16時

	
	配置人数
	①６人以上
②５人以上（①以外の期間）

	
	提案内容


	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）

	⑹二条城総合案内所業務に関すること。
⑺世界遺産・二条城一口城主募金受付業務に関すること。

	
	業務日
	休城日(※1)を除く毎日

	
	業務時間
	①8時45分～17時
②8時45分～16時45分
③8時45分～16時30分
④8時45分～16時

	
	配置人数
	①１人以上
②１人以上
③１人以上（②以外の期間）

④１人以上

	
	提案内容
	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）

	⑻二の丸御殿案内業務に関すること。

	
	業務日
	二の丸御殿休殿日
（※2）を除く毎日

	
	業務時間
	①8時45分～16時30分
②8時45分～16時15分
（※３）（※４）

	
	配置人数
	①３人以上
②５人以上
　

　４人以上（上記期間以外）

	
	提案内容


	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）

	⑼本丸御殿案内業務に関すること。

	
	業務日
	令和６年度：221日間
令和７年度：334日間
令和８年度：335日間

	
	業務時間
	①9時～17時
②9時30分～16時45分

	
	配置人数
	①３人以上
②１０人以上

	
	提案内容


	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）

	⑽本丸御殿観覧券の販売及び管理に関すること。

	
	業務日
	(6)の各配置場所の業務日にならう。

	
	業務時間
	(6)の各配置場所の業務時間にならう。

	
	配置人数
	(6)の各配置場所の業務体制の中で実施する。

	⑾城外における駐停車車両等の整理業務に関すること。

	
	業務日
	休城日(※1)を除く毎日

	
	業務時間
	8時45分～16時

	
	配置人数
	２人以上

	
	提案内容


	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）

	⑿電話問合せ対応業務に関すること。

	
	業務日
	休城日(※1)を除く毎日

	
	業務時間
	①8時30分～17時15分
②9時～16時

	
	配置人数
	①１名以上
②１名以上（1月1日～3日除く）

	
	提案内容


	□仕様書どおり

□追加配置あり

（自由記載欄）

合計　　　　　　　　　　　　
（追加人・時／日×日数）


＜記載例＞

（例）３０日間、１日あたり２人を３時間ずつ増員する場合。

　　　合計　６人・時（２人×３時間）×３０日＝１８０人・時・日

（例）１０日間、１日あたり１人を１時間ずつ増員する場合。

　　　合計　１人・時（１人×１時間）×１０日＝１０人・時・日

※1 休城日は12月29日から同月31日まで。

※2 二の丸御殿休殿日は、1月、7月、8月及び12月の火曜日(当該火曜日が国民の祝日に関する法律に規定する休日(以下「休日」という。)に当たるときは、その日後最初に到来する休日でない日)並びに1月1日から同月3日まで及び12月26日から同月31日まで。

※3 二の丸御殿への入殿対応は午後4時10分までとする。

※4 二の丸御殿内に来城者が残っている場合は、退殿するまで対応することとし、当該経費については臨時枠（仕様書7業務体制(7)）の中で対応する。

※5当該資料の太枠内に記載された「提案内容」に係る追加資料の提出も可とする。
令和６年度：4月1日～14日、9月14日～11月30日、3月15日～31日


令和７年度：4月1日～13日、9月13日～11月30日、3月14日～31日


令和８年度：4月1日～12日、9月12日～11月30日、3月13日～31日





令和６年度：4月1日～6月30日、9月14日～11月30日、3月15日～31日


令和７年度：4月1日～6月30日、9月13日～11月30日、3月14日～31日


令和８年度：4月1日～6月30日、9月12日～11月30日、3月13日～31日





令和６年度：4月1日～6月30日、9月14日～11月30日、3月15日～31日


令和７年度：4月1日～6月30日、9月13日～11月30日、3月14日～31日


令和８年度：4月1日～6月30日、9月12日～11月30日、3月13日～31日





令和６年度：4月1日～6月30日、9月14日～11月30日、3月15日～31日


令和７年度：4月1日～6月30日、9月13日～11月30日、3月14日～31日


令和８年度：4月1日～6月30日、9月12日～11月30日、3月13日～31日









